使用u-key登录个人账号
[image: UKTB`TZ}~8FJZ3~JWOK}A]G]
点击证书，选择个人账号密码：111111（非u-key登录点击密码输入账号为本人身份证号）
[image: RC0F8172_7~`J$7N$4FXK4G]
点击“船员管理”中的“船员管理系统”。
[image: NP_LBZV~G{3972E}RLC$XEP]
点击“发证管理子系统”
[image: [4EB2ERN@{~]H542E~GRFT5]
点击“内河证书”中的“内河证书受理”
[image: (TSL79JDM6_[CAI0OVF${E8]
[bookmark: _GoBack]点击“新增申请”，然后输入申请人身份证号，再点击空白区域出现被受理人照片后，输入体检日期，选择要签发或者换发证书及其种类点击保存，驾驶类新考船员需要新增航线后再点击提交到下一个步骤，轮机类和客船特殊培训合格证以及驾驶类换证无需新增航线。（新考证书类别选择“晋升签发”，驾驶类通过100总吨以下小型船舶驾驶员培训考试的要选择吨位限制和非统考限制、到期换证选择“重新签发”驾驶类根据原证书选择吨位限制和非统考限制）
[image: }}O%S]5M0IIE[]MC_H7~B9G][image: M4Q@YH%4XRWQE]PMH5M~3@7]
[image: 6C7K5`GR~K0Z[M9Z%W69N$D][image: ]`IDANNU%D1%SW$V{0LXKA4][image: V0A76YMW@@GJYLK]9N4`IW3][image: 57F3GZ]XJ{N`W7X_JIO6`~B][image: )EMIJ8D%5HJH~RDYF4_N_39]
受理提交成功后到达审核流程
[image: 捕获7]
点击查看在审核结果处选择通过或不通过（不通过说明原因）。点击保存选择提交。通过后到达下一步骤。
[image: 捕获8][image: 捕获9][image: 捕获10]
下一步骤到达审批，点击审批，选择通过或不通过，点击保存再提交，通过后到达下一步骤。
[image: 捕获11][image: 捕获12][image: 捕获13]
下一步骤到达制证，点击接收后出现制证按钮，点击制证。
[image: 捕获14]
[image: 捕获15]
点击打印，选用彩色打印机，证书打印完成后点击提交。

[image: 捕获16][image: 捕获17]
提交后到达证书核对步骤。选择同意或不同意（不同意说明原因），同意后提交到达发证步骤。
[image: 捕获18][image: 捕获19]
发证选择打印发证记录表和业务审批表。最后结束发证流程。
[image: 捕获20][image: 捕获21]
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